STEUERBERATERKAMMER
RHEINLAND-PFALZ

Hinweis: Die Informationen in Klammern im Bereich der Losung dienen nur als Hinweis und
sind fiir die Punktevergabe nicht relevant.

Aufgabe 1 12 Punkte

Stellen Sie den Ablauf der Bearbeitung eingehender Post in mindestens sechs Schritten dar!

Aufgabe 2 3 Punkte

Bei der Datumskontrolle des Posteingangs féllt Ihnen auf, dass ein Schreiben des Finanzamts
datiert, vom 27. Januar 2024 dabei ist. Heute ist der 14. Februar 2024.

Erldutern Sie, wie Sie mit diesem Schreiben aufgrund der Abweichung zwischen dem Datum des
Schreibens und dem des Eingangs weiter verfahren!
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Aufgabe 3 6 Punkte

a) Wie lange muss ein Steuerberater die Handakte nach den Vorschriften des StBerG aufbewah-
ren?

b) Wann beginnt die Aufbewahrungsfrist?

Aufgabe 4 3 Punkte

Ein an einen Mandanten andressiertes Schreiben kommt mit dem Vermerk ,Empfanger/Firma
unter der angegebenen Anschrift nicht zu ermitteln® zuriick. Die Anschrift entspricht den lhnen

vorliegenden Daten. Die angegebene Telefonnummer ist nicht mehr giiltig. Wie gehen Sie vor?
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Aufgabe 5 6 Punkte

Wo sind die Pflichten zurVerschwiegenheit des Steuerberaters geregelt? Nennen Sie die entspre-
chenden Gesetze und Verordnungen!

Aufgabe 6 8 Punkte

a) Worauf bezieht sich die Pflicht zur Verschwiegenheit?
b) Wann besteht die Pflicht nicht?
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Aufgabe 7 8 Punkte

a) Ist ein VerstoB gegen die Verschwiegenheitspflicht fiir den Steuerberater strafbar?
b) Gilt das auch fiir seine Mitarbeiter?

Aufgabe 8 4 Punkte

Die Ehefrau eines Mandanten kommt vorbei und bittet Sie, ihr eine Kopie der Lohnsteuerjahres-
bescheinigung ihres Ehemannes auszuhdndigen. Sie gibt an, dass ihr Ehemann keine Einwande
héatte. Handigen Sie ihr die Lohnsteuerjahresbescheinigung aus? Begriinden Sie ihre Antwort!
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Aufgabe 9 4 Punkte

Was ist der Grundgedanke des Datenschutzes?

Aufgabe 10 4 Punkte

Was sind personenbezogene Daten?

Aufgabe 11 10 Punkte

Welche natiirlichen Personen sind in der Bundesrepublik Deutschland zur unbeschrédnkten ge-
schaftsméBigen Hilfe in Steuersachen befugt? Nennen Sie vier und das Gesetz, welches die ent-
sprechenden Regelungen enthalt!
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Aufgabe 12 10 Punkte

Welche Umsatzsteuervoranmeldungszeitraume kennen Sie? Erldutern Sie die unterschiedlichen
Voraussetzungen!

Aufgabe 13 10 Punkte

a) Welche Auswirkungen hat ein Antrag auf Dauerfristverlangerung?
b) Welche Voraussetzungen gelten?




STEUERBERATERKAMMER
RHEINLAND-PFALZ

Aufgabe 14 6 Punkte

Im Rahmen lhrer laufenden Tdtigkeit bearbeiten Sie eine Einkommensteuererkldrung fiir einen
Mandanten der Kanzlei. Nach Sichtung der Unterlagen und Bearbeitung der Steuererkldrung stel-
len Sie fest, dass Ihnen die Daten der Lohnsteuerbescheinigung fehlen. Welche Moglichkeiten
haben Sie, um die Unterlagen zu beschaffen? Nennen Sie zwei!

Aufgabe 15 6 Punkte

Ihre Kollegin nimmt einen Telefonanruf von einem Mandanten der Kanzlei entgegen. Sie erstellt
einen Telefonnotiz mit Namen und Mandantennummer und gibt die Notiz zum Rickruf an Sie
weiter.

Reflektieren Sie den Ablauf und beurteilen, ob Sie etwas anders machen wiirden!




