STEUERBERATERKAMMER
RHEINLAND-PFALZ

Hinweis: Die Informationen in Klammern im Bereich der Losung dienen nur als Hinweis und

sind fiir die Punktevergabe nicht relevant.

Aufgabe 1 12 Punkte

Stellen Sie den Ablauf der Bearbeitung eingehender Post in mindestens sechs Schritten dar!

1. Vorsortieren der Post nach Irrldufern, Sendungen ohne Interesse, als persénlich, vertraulich
oder eigenhdndig ausgewiesenen Sendungen und Privatpost

2. Offnen der Post

3. Entnahme der Post aus den Versandtaschen und Umschlagen mit Leer- und
Anlagenkontrolle

4. Stempeln mit Datumskontrolle

5. Weitergabe an den verantwortlichen Berufstrdger zwecks Sichtung und Zuteilung

6. Verteilen der Post an Abteilung/ Sachbearbeiter/in

Aufgabe 2 3 Punkte

Bei der Datumskontrolle des Posteingangs fallt Ihnen auf, dass ein Schreiben des Finanzamts
datiert, vom 27. Januar 2024 dabei ist. Heute ist der 14. Februar 2024.

Erldutern Sie, wie Sie mit diesem Schreiben aufgrund der Abweichung zwischen dem Datum des
Schreibens und dem des Eingangs weiter verfahren!

Ich erstelle einen Vermerk tiber die Abweichung und bewahre der Briefhiille zusammen mit dem

Schreiben auf.
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Aufgabe 3 6 Punkte

a) Wie lange muss ein Steuerberater die Handakte nach den Vorschriften des StBerG aufbewah-
ren?

b) Wann beginnt die Aufbewahrungsfrist?

a) Der Steuerberater hat die Handakte fiir die Dauer von zehn Jahren aufzubewahren.
b) Die Frist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde (§ 66 Abs.
1S. 2 u. 3 StBerG).

Aufgabe 4 3 Punkte

Ein an einen Mandanten andressiertes Schreiben kommt mit dem Vermerk ,,Empfanger/Firma
unter der angegebenen Anschrift nicht zu ermitteln® zuriick. Die Anschrift entspricht den Ihnen
vorliegenden Daten. Die angegebene Telefonnummer ist nicht mehr giiltig. Wie gehen Sie vor?

Ich kann eine Anfrage an das Melderegister (sog. Einwohnermeldeamtsanfrage) stellen. So er-

halte ich die aktuelle Meldeanschrift des Mandanten.

Aufgabe 5 6 Punkte

Wo sind die Pflichten zur Verschwiegenheit des Steuerberaters geregelt? Nennen Sie die entspre-
chenden Gesetze und Verordnungen!

Steuerberatungsgesetz ((§§ 57 Abs. 1 und 62 StBerG)
Berufsordnung fiir Steuerberater und Steuerbevollméchtigte (§ 5 BOStB)
Strafgesetzbuch (§ 203 StGB).
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Aufgabe 6 8 Punkte

a) Worauf bezieht sich die Pflicht zur Verschwiegenheit?
b) Wann besteht die Pflicht nicht?

a) Die Pflicht zur Verschwiegenheit bezieht sich auf alles, was Steuerberatern in Ausiibung ihres
Berufs bekannt geworden ist. Sie gilt nicht fiir Tatsachen, die offenkundig sind oderihrer Bedeu-
tung nach keiner Geheimhaltung bediirfen.

b) Die Pflicht zur Verschwiegenheit besteht nicht, soweit die Offenlegung der Wahrung eigener
berechtigter Interessen des Steuerberaters dient oder, soweit der Steuerberater vom Auftragge-

bervon seiner Verschwiegenheitspflicht entbunden worden ist

Aufgabe 8 Punkte

a) Ist ein VerstoB gegen die Verschwiegenheitspflicht fiir den Steuerberater strafbar?
b) Gilt das auch fiir seine Mitarbeiter?

Ja! Wer unbefugt ein fremdes Geheimnis, z. B. ein zum personlichen Lebensbereich gehdrendes
Geheimnis oder ein Betriebs- oder Geschéftsgeheimnis, offenbart, das ihm als vereidigter Buch-
priifer, Steuerberater oder Steuerbevollméchtigter anvertraut oder sonst bekannt gegeben wor-
den ist, wird mit Freiheitsstrafe bis zu einem Jahr oder Geldstrafe bestraft (§ 203 Abs. 1 StGB).
Das Gleiche gilt fiir Mitarbeiter, sofern sie gegen die Verschwiegenheitsverpflichtung verstofien
(§ 203 Abs. 4 Satz 1 StGB).

Aufgabe 8 4 Punkte

Die Ehefrau eines Mandanten kommt vorbei und bittet Sie, ihr eine Kopie der Lohnsteuerjahres-
bescheinigung ihres Ehemannes auszuhandigen. Sie gibt an, dass ihr Ehemann keine Einwande
hé&tte. Handigen Sie ihr die Lohnsteuerjahreshescheinigung aus? Begriinden Sie ihre Antwort!

Nein. Die Lohnsteuerjahresbescheinigung darf der Ehefrau nur ausgehdndigt werden, wenn der

Mandant hiermit einverstanden ist. Es muss daher Riicksprache gehalten werden.
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Aufgabe 9 4 Punkte

Was ist der Grundgedanke des Datenschutzes?

Grundgedanke ist das Recht eines jeden Menschen, frei und selbst zu entscheiden, welche per-

sonlichen Daten wann und wem zuganglich sein sollen.

Aufgabe 10 4 Punkte

Was sind personenbezogene Daten?

Alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare nattirliche Person bezie-

hen.

Aufgabe 11 10 Punkte

Welche natiirlichen Personen sind in der Bundesrepublik Deutschland zur unbeschrédnkten ge-
schaftsméBigen Hilfe in Steuersachen befugt? Nennen Sie vier und das Gesetz, welches die ent-
sprechenden Regelungen enthalt!

(§ 3 Satz 1 Nr. 1 StBerG) Steuerberater, Steuerbevollméachtigte, Rechtsanwdlte, niedergelassene
europdische Rechtsanwdlte, Wirtschaftspriifer und vereidigte Buchpriifer

Steuerberatungsgesetz



£

STEUERBERATERKAMMER
RHEINLAND-PFALZ

Aufgabe 12 10 Punkte

Welche Umsatzsteuervoranmeldungszeitraume kennen Sie? Erldutern Sie die unterschiedlichen
Voraussetzungen!

Voranmeldungszeitraum ist das Kalendervierteljahr.

Betradgt die Steuer fiir das vorangegangene Kalenderjahr mehr als 7.500 Euro, ist der Kalender-
monat Voranmeldungszeitraum.

Betrédgt die Steuer filir das vorangegangene Kalenderjahr nicht mehr als 1.000 Euro, kann das
Finanzamt den Unternehmervon der Verpflichtung zur Abgabe der Voranmeldungen und Entrich-

tung der Vorauszahlungen befreien.

Aufgabe 13 10 Punkte

a) Welche Auswirkungen hat ein Antrag auf Dauerfristverlangerung?
b) Welche Voraussetzungen gelten?

Das Finanzamt kann die Frist fiir die Abgabe der Umsatzsteuer-Voranmeldung und die Entrich-
tung der Vorauszahlungen um einen Monat verlangern (§ 46 UStDV).

Hierflir muss ein gesonderter Antrag gestellt werden. Bei Verpflichtung zur monatlichen Abgabe
von Voranmeldungen ist die Gewdhrung der Dauerfristverlangerung auBerdem davon abhdngig,

dass eine Sondervorauszahlung (§ 47 UStDV) an das Finanzamt entrichtet wird.

Aufgabe 14 6 Punkte

Im Rahmen lhrer laufenden Tatigkeit bearbeiten Sie eine Einkommensteuererkldrung fiir einen
Mandanten der Kanzlei. Nach Sichtung der Unterlagen und Bearbeitung der Steuererklarung stel-
len Sie fest, dass Ihnen die Daten der Lohnsteuerbescheinigung fehlen. Welche Moglichkeiten
haben Sie, um die Unterlagen zu beschaffen? Nennen Sie zwei!

Kontaktaufnahme mit dem Mandanten z.B. Telefonat, Mail, Brief, Nachricht via Mandantenportal
Abfrage der Daten durch die Vollmachts Datenbank (VaSt)
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Aufgabe 15 6 Punkte

Ihre Kollegin nimmt einen Telefonanruf von einem Mandanten der Kanzlei entgegen. Sie erstellt
einen Telefonnotiz mit Namen und Mandantennummer und gibt die Notiz zum Riickruf an Sie
weiter.

Reflektieren Sie den Ablauf und beurteilen, ob Sie etwas anders machen wiirden!

Bei Riickruf ist unklar, welches Anliegen der Mandant hat. Die Telefonnotiz sollte immer um das
Anliegen in Stichpunkten ergdnzt werden, damit eine optimale Betreuung des Mandanten erfol-

gen kann und der Sachbearbeiter auch weif3, aus welchem Grund er den Mandanten anrufen soll.



