
 

 
Steuerberaterkammer Rheinland-Pfalz 

Hölderlinstr. 1, 55131 Mainz 
 
 

Name, Vorname Prüfling: __________________________________________ 
 

Prüfungsklausuren und Prüfungspapier sind mit Ihrem Namen zu versehen! 
 

ZWISCHENPRÜFUNG 2025 
IM STAATLICH ANERKANNTEN AUSBILDUNGSBERUF 

STEUERFACHANGESTELLTE / STEUERFACHANGESTELLTER 

 
Prüfungsfach:  Arbeitsabläufe organisieren    

Prüfungstag:  18. Februar 2025 

Bearbeitungszeit:  09:00 Uhr bis 09:45 Uhr (45 Minuten)  

Erlaubte Hilfsmittel: lt. Ladungsschreiben 

Prüfungsort:  _________________________________________ 

 

Bewertung der Klausur durch den Prüfungsausschuss: 
 Erreichbare 

Punkte 

Erreichte Punkte 

Erstkorrektur 

Erreichte Punkte 

Zweitkorrektur 

Teil I Arbeitsabläufe  

organisieren 

 

 100 Punkte 

 

….. Punkte 

 

….. Punkte 

 
Gesamt  100 Punkte                                                            ….. Punkte 
   

                                          Note …………………. 

Korrigiert von  

…………………………………… 

 

……………………………………… 

 1. Korrektor 2. Korrektor 
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Bitte beachten Sie folgende Punkte bei der 
schriftlichen Prüfung: 
 
1.  Die Prüfungsklausur umfasst die Seiten 3 – 7.  

 

 Prüfen Sie die Prüfungsklausur auf ihre Vollständigkeit und beanstanden Sie 

fehlende oder unleserliche Seiten sofort bei der Aufsicht! 

 

2.  Bitte tragen Sie Ihre Lösung direkt bei der jeweiligen Aufgabe ein. Sollte der 

Platz Ihrer Meinung nach nicht ausreichen, verwenden Sie bitte das 

beigefügte Prüfungspapier. 

 

3.  Alle Aufgaben- und Lösungsblätter sind abzugeben. 

 

4.  Beachten Sie, dass bei sämtlichen Lösungen nur dann die volle Punktzahl zu 

erreichen ist, wenn die Lösungen in übersichtlicher Form unter Verwendung 

der steuerrechtlichen Begriffe erstellt werden.  

 

5.  Rechenwege müssen ersichtlich sein. Endergebnisse alleine werden nicht 

bewertet. 

 Stichwortartige Antwort genügt. Hinweise auf Paragraphen alleine genügen 

nicht.  

 

6.  Zu Sachverhalten, die sich in der Lösung nicht auswirken, ist ein kurzer 

Hinweis zu geben.  

 

7. Paragrafen sind nur anzugeben, wenn gesondert gefordert.  
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Aufgabe 1              24 Punkte  
 
Der Steuerpflichtige Andreas Scheuermann ist als Kfz-Mechatroniker in Eisenach 
angestellt und restauriert nebenberuflich Oldtimer. Die Umsatzsteuerschuld des 
Jahres 2024 beträgt 3.000 €. Ein Antrag auf Dauerfristverlängerung liegt vor. Andreas 
Schauermann erstellt seine Steuererklärungen eigenständig und ist nicht steuerlich 
beraten.  
 
 
a) 

Erläutern Sie, bis zu welchem Zeitpunkt Andreas Scheuermann seine 
Einkommensteuerklärung 2024 einreichen muss.               

6 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
b) Geben Sie den Umsatzsteuervoranmeldungszeitraum für das Jahr 2025 an. 
Begründen Sie ihre Antwort! 

6 Punkte 
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c) Erläutern Sie, bis zu welchem Zeitpunkt Andreas Scheuermann seine erste 
Umsatzsteuervoranmeldung 2025 übermitteln muss. 
 

12 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
Aufgabe 2              10 Punkte 
 
a) Welche Auswirkungen hat ein Antrag auf Dauerfristverlängerung?  
b) Welche Voraussetzungen gelten? 
 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
Aufgabe 3              10 Punkte 
 
Ihrer Kollegin (Steuerfachangestellte) Desna Ram fällt eine fehlerhafte 
Eingangsrechnung bei der Erfassung der Buchhaltung eines Mandanten auf. Sie ruft 
im Namen der Steuerkanzlei den Rechnungsersteller an und bittet um Korrektur der 
Rechnung. 

a) War diese Vorgehensweise rechtlich zulässig? Begründen Sie ihre Antwort! 
 

6 Punkte 
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b) Hätte Desna Ram eigenverantwortlich noch anders vorgehen können? 

4 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
Aufgabe 4                                    12 Punkte 
 
Sebastian Menzel, Mandant der Kanzlei Tax-GmbH, hat sich über einen seiner 
Meinung nach zu hohen Rechnungsbetrag für ein Einspruchsverfahren beim 
Geschäftsführer der Tax-GmbH beschwert. Um die Rechnungshöhe zu begründen, 
übermittelt der Geschäftsführer folgende Daten (Auszug) aus der Zeiterfassung des 
Sachbearbeiters: 
 

Mitarbeiterin Wegener, Jutta  

Mandat-Nr. 633 

Mandat-Name Menzel, Sebastian 

Tätigkeit  ESt 2023 - Einspruchsverfahren 

Summe in Stunden 3,5 

… … 

Krankheitstage - kumuliert 2024 5 

 
Hätte der Geschäftsführer der Tax-GmbH diese Zeiterfassung dem Mandanten 
so übermitteln dürfen? (Antwort mit Begründung)                      
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Aufgabe 5                        6 Punkte 
 
Der Ehemann einer Mandantin kommt vorbei und bittet Sie, ihm eine Kopie der 
Lohnsteuerbescheinigung seiner Ehefrau auszuhändigen. Er gibt an, dass seine 
Ehefrau keine Einwände hätte. Händigen Sie ihm die Lohnsteuerbescheinigung aus? 
Begründen Sie ihre Antwort! 
 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
Aufgabe 6                6 Punkte 
 
Im Rahmen Ihrer laufenden Tätigkeit bearbeiten Sie eine Einkommensteuererklärung 
für einen Mandanten der Kanzlei. Nach Sichtung der Unterlagen und Bearbeitung der 
Steuererklärung stellen Sie fest, dass Ihnen noch Daten fehlen. Welche Möglichkeiten 
haben Sie, um die Unterlagen zu beschaffen? Nennen Sie zwei! 
 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 
Aufgabe 7              12 Punkte 
 
Sie unterstützen aktuell Ihre Kollegen am Empfang der Steuerkanzlei. Ein Mandant 
ruft an und er möchte ihre Kollegin Jutta Wegener sprechen. Ihre Kollegin befindet 
sich zur Zeit des Anrufes in einem Termin. Sie bieten dem Mandanten einen Rückruf 
an.  
 
Welchen Informationen notieren Sie für den Rückruf? Nennen Sie vier!  
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Aufgabe 8              20 Punkte 
 
Erläutern Sie für folgende Unterlagen einer GmbH das Ende der 
Aufbewahrungsfristen:  

 
a) Bilanz 2023, erstellt im April 2024                         

9 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 

b) Geschäftsbriefe aus 2024                          

9 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
 

c) Werbeprospekte aus 2024                          

2 Punkte 
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 


