Workshop Praktikum per Video am 15.03.2022 von 9:00 bis 10:30 Uhr

Ziel des Workshops: Ihren personlichen Fahrplan fur die Bereitstellung eines
Praktikumsplatzes erstellen

Wie wurde ich was ich bin? Wie lauft die Berufswahl?

Auswertung der Umfrage zur Wahl des Ausbil-
dungsberufes Steuerfachangestellter 2021

Insgesamt haben sich an der Umfrage zur Wahl des b rfach
2021 253 Auszubildende beteiligt, davon sind 83 méannlich und 157 weiblich (teilweise keine An-
gabe). Die L wurden nicht voll dig ausgefiillt; teilweise waren Mehr-

fachnennungen maglich.

Meine Eltern 73 55

Familienangehdrige oder Freunde 59 44
Eine Person, die im steuerberatenden Beruf arbeitet 48 43
Den Steuerberater meiner Eltern oder Verwandten 31 15
Die 36 15
Eine Anzeige in der Tageszeitung 1 5
Eine Informationsveranstaltung an meiner Schule 7 1
= Einen 2ur 1 LS
g Eine (iberregionale Ausbildungsmesse (z. B. Einstieg Abi) 1 =
=} Ein Praktikum 7 97
E Die Website der Steuerberaterkammer RLP direkt 9 7
§ Die Website der RLP indirekt Verwels 2 3
% Website www.mehr-als-du-denkst.de 1 1
;'-‘ Werbung auf Bussen, Bahnhdfen und in Einkaufszentren o o
2 Sonstiges 26 37
g
<

Koblenz

i 2% ::;Z?:;ﬁ;‘::;::e Tatigket =
Mainz 31

NalserTaitan - Ansehen des Berufes 50
Ludwigshafen 8 Aufstiegschancen 166
Eifel 7 Sicherer Arbeitsplatz 161
Hunsriick 3 Attraktive Ausbildungsvergiitung 24
Mittelrhein-Taunus-Lahn (ohne Koblenz) 4 Xz;t‘::iel:z:;ﬁgli:hkeiten nach der 51
Mosel-Saar (ohne Trier) 4 ’

Pfalz (ohrte Kaiserslautern und Ludwigshafen) 51 m:;:giﬂ;b;u’:: : ;:e 7
Rheinhessen (ohne Mainz) 10 Sonstiges 7
Rhein-Lahn-Westerwald 15

STEUERBERATERKAMMER RHEINLAND-PFALZ - KAM

17



Wie lange sollte ein Praktikum dauern?
Ein Tag: siehe auch Newsletter 6/2022 der SBK vom 14.03.2022

Girls‘Day fur Madchen am 28.04.2022 Home | Girls'Day (qgirls-day.de)

Boys'Day fur Jungen am 28.04.2022 Home | Boys'Day (boys-day.de)
https://youtu.be/oOhIXMcW4J4

Eine Woche bis 4 Wochen

SCHULEWIRTSCHAFT Rheinland-Pfalz :: Unser Netzwerk in Rheinland-Pfalz
(schulewirtschaft-rp.de)

https://schulewirtschaft-rp.de/

Ein Jahr

Fur Schulerinnen und Schiler der Fachoberschulen ist ein Jahrespraktikum
verpflichtend. Es dauert in der Regel vom 01. August bis zum 31. Juli. Wahrend des
Fachpraktikums ist ein Berichtsheft zu fihren. Nach Ablauf des Praktikums stellt die
Kanzlei ein Zeugnis aus. Der erfolgreiche Abschluss des Praktikums ist in Summe
mit der Versetzung der Eintritt in die Klassenstufe 12.

Wie gliedert man einen jungen Menschen oder auch Quereinsteigerinnen in die

Kanzlei ein?
Willkommen! Blumen kdnnte man tberreichen @), Block und Stift waren prima!
Schreibtisch/Arbeitsplatz, Garderobe, Teekiiche und Sanitarraum zeigen

Kolleginnen und Kollegen vorstellen

Personliche Ansprechpartnerinnen nennen. Diese Coaches sollten sich auf ihre
Aufgabe freuen!

Alle Bosse und Mitarbeiterinnen tragen Namensschilder und nattrlich erhalt auch der

Praktikant / die Praktikantin ein Namensschild!


https://youtu.be/oOhlXMcW4J4
https://schulewirtschaft-rp.de/

Welche Aufgaben kdnnen Praktikanten ibernehmen?

Anlage zum Praktikantenvertrag
Ausbildungsinhalte des Praktikums
(Schwerpunkte gem. Ausbildungsrahmenplan)
Wahrend des Praktikums soll der Praktikant mdglichst mit folgenden
Ausbildungsinhalten
befasst werden:
l. Verwaltungsarbeiten
. Posteingang und Postausgang
. Schriftgut / Aktenplan / Ablagesystem
. Bedienen der Biromaschinen, Organisationsmittel
. Handhabung der Termin- und Fristenkontrolle
. Abwicklung des Zahlungsverkehrs
. Fertigung von einfachen Schriftsatzen und Aktenvermerken
. Information Gber Zustandigkeiten, Zeichnungs- und Vertretungsregelungen im
Blro
Il. Rechnungswesen
1. Buchfiihrung, insbesondere Kontieren und Datenerfassung tber EDV mit allen
Nebenarbeiten
2. Lohn- und Gehaltsabrechnungen und deren Buchung
3. Einfache Hauptabschlusstbersichten
4. Entwicklung von Bilanzen mit Gewinn- und Verlustrechnung aus
Hauptabschlusstbersichten
[ll. Umsatzsteuer
1. Umsatzsteuer-Voranmeldungen
2. Umsatzsteuer-Jahreserklarungen
IV. Einkommensteuer / Lohnsteuer
1. Lohnsteuer-Anmeldungen
2. Lohnsteuer-ErmaRigungsantrage
3. Lohnsteuer-Jahresausgleichsantrage
. Einkommensteuer-Erklarungen
5. Bescheide prifen
1
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V. Gewerbesteuer

. Gewerbesteuer-Erklarungen

2. Gewerbesteuer-Messbescheide und Gewerbesteuer-Bescheide prufen
3. Gewerbesteuer-Ruckstellungen

VI. Bewertungsgesetz / Vermdgensteuer

1. Vermdgensaufstellungen

2. Einheitswert-Bescheide prifen

3. Vermogensteuer-Erklarungen

4. Vermogensteuer-Bescheide prufen

VII. Abgabenordnung

(praxisbezogene Fragen, z.B. Steuererklarungsfristen, Steuerzahlungstermine,
Einspruch,

Beschwerde, Stundung, Aussetzung, Berichtigungsvorschriften)



Wie gentige ich meiner Verschwiegenheitspflicht?
Die Verschwiegenheit ist ein hohes Gut unseres Berufes.
Eltern / Erziehungsberechtigte einbinden

Verschwiegenheit und Folgen eines mdglichen Verstol3es erlautern

Verschwiegenheitserklarung unterschreiben lassen

z.B. Vordrucke unter www.dws-verlag.de

Im Mitgliederbereich auf der Website der SBK das Stichwort ,Praktikantenpaket*
eingeben. Datev-Anwender kénnen die Daten Uber Bestandsdienste

Rechnungswesen einspielen oder Mustermandanten Steuererklarung downloaden.

Addison bietet ebenfalls Mustermandanten an

Wie sichere ich meine Daten?
Rechtevergabe an den Praktikanten nur fir Mustermandanten
Handyverbot? Sensibilisierung zum Thema Handy in der Kanzlei

PC ohne Internetzugang

Was ziehe ich als Kanzleiinhaberln fur Vorteile daraus?

Kolleginnen und Kollegen, die sich tber das Kerngeschaft hinaus engagieren sind
beruflich erfolgreicher.

Junge Menschen bringen neue ldeen mit und hinterfragen unsere Arbeitsweise.

Uber das Praktikum hinaus kann ein dauerhaftes Interesse geweckt werden z. B. fiir
eine Ausbildung zur / zur Steuerfachangestellten

Wie bewerbe ich meinen Praktikumsplatz?

Azubi- und Praktikantenbdrse fiir Schiiler - SBK RLP (https://www.sbk-rlp.de/

azubi-und-praktikantenboerse/)

Praktikantenbérse fir Studenten - SBK RLP (https://www.sbk-rlp.de/

praktikantenboerse-fuer-studenten/)

Online Flyer Praktikum (https://www.sbk-rlp.de/inhalte/uploads/

Online Flyer Praktikum quadratisch 2seitig pdf.pdf)



http://www.dws-verlag.de
https://www.sbk-rlp.de/
https://www.sbk-rlp.de/
https://www.sbk-rlp.de/inhalte/uploads/

Link auf der eigenen Website

Kontakte zu Schulen und Lehrenden

Mail an Mandanten mit Kindern im geeigneten Alter
Flyer beim Elternabend

Webseiten von Schulen und Fachoberschulen

D) Ausbildungsplatzbdrse an Schulen

Downloads fur Mitglieder

Praktikum - SBK RLP (https://www.sbk-rlp.de/praktikum/)

Mustervertrag / Inhalte / Tipps / Vorlage zur Praktikumsbeurteilung / Informationsflyer

Im Mitgliederbereich auf der Website der SBK das Stichwort ,Praktikantenpaket*
eingeben.


https://www.sbk-rlp.de/praktikum/



